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DECRETO MUNICIPAL N2 1.095/2025, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispbe sobre os procedimentos a serem
observados pelos Orgdos e entidades da
Administracdo Publica Municipal com vistas
ao encerramento do exercicio econdémico e
financeiro de 2025.

MARCIO CAPRINI, Prefeito Municipal de Cacique Doble, Estado
do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuicbes que Ihe confere a Lei Organica
Municipal e,

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Complementar Federal
n° 101, de 04 de maio de 2000, que dispde sobre normas de financas voltadas para
responsabilidade fiscal,

CONSIDERANDO as disposicoes da Lei Federal n° 4.320, de 17
de marco de 1964, que estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaboracéo
e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo do Tribunal de
Contas do Estado n° 1.134/2020, que dispde sobre os documentos que deveréo ser
entregues para exame das contas anuais e ordinarias da esfera municipal;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo do Tribunal de
Contas do Estado n° 1.142/2021 que estabelece os critérios a os critérios a serem
observados na apreciacdo das contas anuais, para fins de emissao de parecer
prévio, e no julgamento das contas dos administradores e demais responsaveis por
bens e valores publicos da Administracdo Direta e Indireta e da outras providéncias.

CONSIDERANDO as disposicbes da Instrugcdo Normativa do
Tribunal de Contas do Estado n°® 8/2025, que dispde sobre a publicacdo do Relatério
Resumido da Execucédo Orcamentaria (RREO) e do Relatério de Gestdo Fiscal
(RGF), bem como sobre a remessa das informacdes e dos dados dos 6rgédos e
entes da esfera municipal, para os fins do exercicio da fiscalizacdo que lhe compete,
nos termos da Lei Federal Complementar n°101, de 04 de maio de 2000;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar 0s
procedimentos e estabelecer um cronograma de atividades e acfes necessarias
para o encerramento do exercicio financeiro de 2025, com vistas ao atendimento da
legislacédo vigente,

DECRETA:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As disposicdes deste Decreto visam atender as normas
de Direito Financeiro previstas na legislacdo vigente bem como cumprimento dos
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prazos legais estabelecidos para a elaboracdo e divulgacdo de demonstrativos
contabeis consolidados, e propiciam a disponibilizacdo de informac6es necessarias
a prestacao de contas anual do exercicio financeiro de 2025.

Art. 2° O cronograma de atividades e as datas a serem
observadas na execucdo orgamentéria, financeira e patrimonial sdo as seguintes:

Atividade Data Final

01 [Encaminhamento de pedidos para abertura de créditos 19/12/2025
adicionais ao orcamento vigente.
02 |Data limite para que as despesas e contratos da 30/12/2025
administracdo sejam objeto de empenho, através das
notas de comprovacao ou por estimativa.
03 Ppata limite para registros de liguidacdo da despesa no| 06/01/2026
sistema.
Data limite para a emissdo do Boletim de Tesouraria do | 17/01/2026
ultimo dia util do exercicio.
Data limite para  que 0os  detentores de | 29/12/2025
05 |adiantamentos/suprimentos de fundos apresentem as
respectivas prestacdes de contas.
06 |Data limite para que o Poder Legislativo devolva ao | 30/12/2025
Poder Executivo os valores correspondentes as sobras
de repasses né&o utilizados ou ndo comprometidos no
exercicio financeiro.
07 |Data limite para que o Poder Legislativo encaminhe, | 30/12/2025
para fins de consolidacdo, os demonstrativos e as
informacdes contabeis relativas ao encerramento do
exercicio.
08 |Data limite para a Fazenda Municipal envie ao Setor de | 09/01/2026
Contabilidade as informacbes necessarias sobre o0s
empenhos do exercicio que deverdo ser inscritos em
restos a pagar processados e ndo processados, bem
como a relacdo daqueles inscritos em anos anteriores
que poderédo ser baixados por prescricdo, anulacdo ou
cancelamento de empenhos.
09 |Data limite para que o Setor de Tributacdo encaminhe,| 17/01/2026
por escrito, ao Setor de Contabilidade:
a) os valores a Serem Inscritos na Divida Ativa
Tributaria e NAao Tributdria do exercicio de 2025,
detalhados por Tributo e/ou Crédito;

b) a posicdo do estoque da Divida Ativa no final do
altimo dia util de 2025, detalhado por Tributo e/ou
Crédito.

04
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Data limite para a disponibilizacdo do orcamento de 2025
no sistema para fins inicio de registro dos atos e fatos
relacionados a execucdo orcamentaria da receita e da
despesa.

05/01/2026

11

Data limite para o Setor de Contabilidade enviar o
Relatério de Validacdo e Encaminhamento (RVE),
extraido do Programa Autenticador de Dados (PAD) do
Sistema de Informacdes Para Auditoria e Prestacdo de
Contas (SIAPC), contendo as informacfes relativas ao
encerramento do exercicio financeiro de 2025.

30/01/2026

12

Data limite para que o setor de tesouraria emita as
conciliacbes bancérias, juntamente com o0s extratos
probantes e o Anexo | da alinea “e” do Inciso IV, art. 2°
da Resolucéo n° 1134/2020.

20/01/2026

13

Data limite para que a Fazenda Municipal, encaminhe
ao Setor de Contabilidade, o relatério circunstanciado do
Prefeito sobre sua gestdo, indicando o atingimento, ou
nao, das metas estabelecidas na Lei Orcamentaria Anual,
na Lei de Diretrizes Orcamentarias e no Plano Plurianual,
contendo, também, informacg@es fisico-financeiras sobre
0s recursos aplicados:

a) na Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino —
MDE;

b) no Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da
Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da
Educacdo — FUNDEB;

c) em Acbes e Servicos Publicos de Saude — ASPS
(art. 2° 1V, letra “a” da Resolugdo n°® 1.134/2020, do
TCE/RS).

20/02/2026

14

Data limite para que a Unidade Central de Controle
Interno — UCCI apresente 0s seguintes relatorios e
pareceres:

a) sobre as contas do ano anterior em que constem, no
minimo as informag@es exigidas pelo art. 2°, IV, letra “b” da
Resolugdo n° 1.134/2020, do Tribunal de Contas do
Estado;

b) relativo a aplicacdo dos recursos vinculados &
manutencdo e ao desenvolvimento do ensino (art. 29, IV,
letra “i”, da Resolugao n°® 1.134/2020, do TCE/RS);

c) relativo a elaboracao e execucéo do Plano de Saude
Plurianual; ao cumprimento das metas para a saude
estabelecidas na lei de diretrizes orcamentarias; a
aplicacdo dos recursos minimos em agbes e servicos
publicos de saude, observadas as regras previstas nesta

Lei Complementar; as transferéncias dos recursos aos

27/02/2026
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Fundos de Saude; a aplicacdo dos recursos vinculados ao
SUS; a destinacdo dos recursos obtidos com a alienacéo
de ativos adquiridos com recursos vinculados a saude (art.
2°, 1V, letra “I”, da Resolucéo n° 1.134/2020, do TCE/RS).

15

Data limite para entrega, pelas comissdes referidas no art.
17 deste decreto da coépia das atas de encerramento dos
inventarios de bens moveis, de bens de consumo e de
valores em tesouraria, evidenciando a fidedignidade
desses bens inventariados com o0s correspondentes
registros contabeis, apontando as eventuais diferencas e
as respectivas providéncias adotadas (art. 2°, IV, letra “c”,
da Resolugéo n° 1.134/2020, do TCE/RS).

27/02/2026

16

Data limite para que o responsavel pela Unidade de
Pessoal, encaminhe ao Setor de Contabilidade a
declaracéao referida no art. 2°, IV, letra “d”, da Resolugao n°
1.134/2020, do TCE/RS.

27/02/2026

17

Data limite para que o Conselho Gestor do Regime
Proprio de Previdéncia, apresente o relatério contendo a
analise das contas do RPPS, bem como a consignacao de
conformidade (ou nédo) de suas aplica¢cbes financeiras, de
suas demonstracbes contabeis e da manutencdo do
equilibrio previsto em sua avaliacdo atuarial (art. 2°, IV,
letra “g” da Resolucao n° 1.134/2020, do TCE/RS).

27/02/2026

18

Data limite para que o Conselho Municipal de
Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e
de Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo -
FUNDEB, previsto na Lei Federal n° 14.113/2020,
encaminhe ao Setor de Contabilidade o relatério e parecer
relativo a alocacédo e a aplicacao dos recursos vinculados a
esse Fundo no exercicio de 2025 (art. 2°, IV, letra “h”, da
Resolucado n° 1.134/2020, do TCE/RS).

27/02/2026

19

Data limite para que o Conselho Municipal de Saude,
previsto no artigo 77, 8 3° do Ato das Disposicoes
Constitucionais Transitérias — ADCT — da Constituicdo
Federal, encaminhe ao Setor de Contabilidade relatério e
contendo a analise parecer relativo a alocacdo e @
aplicacdo dos recursos vinculados as Acgbes e Servigos
Publicos em Saude no exercicio de 2025 (art. 2°, 1V, letra
“‘k”, da Resolugéo n°® 1.134/2020, do TCE/RS).

27/02/2026

20

Data limite para que o responsavel pela Fazendal
Municipal encaminhe ao Setor de Contabilidade o quadro
contendo a relacdo das tomadas de contas especiais
instauradas no exercicio de 2025 (art. 2°, IV, letra “f’, da

Resolucdo n° 1.134/2020, do TCE/RS).

27/02/2026
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Paragrafo Unico. A ndo observancia dos prazos dispostos
neste artigo ensejard a apuracdo de responsabilidade de ordem funcional nos
termos da legislacdo vigente, respeitados os principios do contraditério e ampla
defesa.

Art. 3° A partir da publicacdo deste Decreto e até a publicacao
do Balan¢o Geral do Municipio e sua remessa ao Tribunal de Contas do Estado, séo
consideradas urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a execucédo
orcamentaria da receita e despesa, contabilidade e inventario em todos os 6rgaos e
entidades da Administracdo Publica Municipal.

8 1° Observados os prazos estabelecidos neste Decreto,
compete aos dirigentes dos 6rgaos e entidades da Administracdo direta instituirem,
observada a segregacdo de funcdes e conhecimento técnico especifico, tantas
comissdes quantas forem necessarias para promover a apuracdo completa e
conciliacdo dos valores em tesouraria, dos materiais em estoque, e dos bens
patrimoniais moveis.

8§ 2° Os membros integrantes das comissfes referidas no
paragrafo anterior ndo receberdo qualquer tipo de remuneragcdo por sua atuacao,
sendo o exercicio de suas atividades considerado de relevante interesse publico.

CAPITULO Il

DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
Secao |

Do Fechamento Or¢camentério e Financeiro

Art. 4° Para fins de encerramento do exercicio fica fixada a data
de 30 de dezembro de 2025 como ultimo dia para empenhamento de despesas de
todos os oOrgaos e entidades da Administracdo Municipal, para todas as fontes de
recursos.

8 1° N&o se aplica o disposto no caput deste artigo as seguintes
despesas, que poderdo ser empenhadas até o ultimo dia util do exercicio:

| —relativas a folha de pagamento e respectivas obrigagcbes
patronais;

Il — classificaveis na funcdo 28 — Encargos Especiais;

Il — necessarias a aplicacdo minima de recursos
constitucionalmente vinculados a Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino e as
Acdes e Servicos Publicos de Saude;

IV — custeadas com recursos recebidos oriundos de
Transferéncias Voluntarias da Unido e do Estado bem como as suportadas com
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recursos provenientes de Operacbes de Crédito, com receita efetivamente
arrecadada,

V — decorrentes de sentencas judiciais e respectivas custas, cujo
pagamento tenha que ser efetuado até o final do exercicio, na forma da Constituicdo
da Republica;

VI — destinadas ao atendimento de situacbes de emergéncia ou
de calamidade publica, quando assim forem expressamente declaradas em ato do
Poder Executivo Municipal,

VII — as decorrentes de juros, encargos e amortizacao da divida;

VIl —aquelas que, em carater excepcional, forem
expressamente autorizadas pelo Prefeito Municipal, observado o disposto no inciso
Il do art. 50 da Lei Complementar federal n® 101, de 2000.

Art. 5° Observado o disposto no art. 168, § 2°, da Constituicao
Federal, o saldo dos recursos financeiros decorrentes de repasses ao Poder
Legislativo dever& ser devolvido ao Poder Executivo até a data estabelecida neste
Decreto.

Paragrafo Unico. Transcorrida a data prevista no caput deste
artigo, sem que tenha havido a devolucdo dos saldos, a Contabilidade efetuara o
registro da inscricdo do repasse diferido.

Art. 6° As autorizacBes e as ordens bancérias destinadas ao
pagamento de despesas que devam se processar até o encerramento do exercicio,
independentemente da fonte de recurso, deverdo ser emitidos até o encerramento
do ultimo boletim do exercicio.

Secéo I
Dainscricdo em Restos a Pagar

Art. 7° Observadas as respectivas fontes de recursos, serao
inscritas em Restos a Pagar as despesas legalmente empenhadas e liquidadas e as
despesas nao-liquidadas, até o limite do saldo de disponibilidade financeira de
cada fonte.

8 1° Para fins da apuracéao da disponibilidade financeira em cada
fonte de recursos sera observado, no que couber, o regramento estabelecido nas
Instrugbes Normativas do Tribunal de Contas do Estado ou na norma que lhe for
superveniente.

§ 2° Em conformidade com o disposto no art. 50, inciso Il, da Lei
Complementar n® 101/2000, e para efeitos de inscricdo em restos a pagar
processados, serdo consideradas liquidadas, ainda que pendentes de apresentagcao
dos documentos fiscais, as despesas de competéncia do exercicio financeiro de
2025 relacionadas a:
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| — utilizacdo de servicos de agua, esgoto, telefonia, acesso a
internet, energia elétrica e servigos postais;

Il — contratos cujo objeto ou parcela deste seja cumprido e
atestado pela Administracdo Municipal até o ultimo dia Gtil do exercicio, tais como
aluguéis, prestacdo de servicos de forma continuada, consultorias, obras e
instalacdes, locacdo de equipamentos e utilizacdo de programas de informética.

8 3° Eventual diferenca entre os valores efetivamente devidos e
os que forem liquidados com base no paragrafo anterior serdo objeto de ajuste no
proximo exercicio, complementando-se ou cancelando-se os empenhos, conforme o
caso.

Art. 8° As despesas ndo-liquidadas e nao-inscritas em Restos a
Pagar por falta de disponibilidade de caixa terdo seus empenhos estornados.

Art. 9° E vedada a inscricio em Restos a Pagar N&o-
Processados de despesas empenhadas para atendimento de:

| — adiantamentos em geral;

Il — diérias de viagem;

[l — transferéncia de recursos sob a forma de subvencoes,
contribuicdes ou auxilios;

IV — despesas de pessoal em geral, ativo e inativo, e respectivos
encargos sociais;

V — auxilios e outros beneficios de natureza previdenciaria ou
assistencial;

VI — sentencas judiciais;

VIl — indenizacdes e restituicdes de qualquer natureza,

VIII - contribuicbes ao PASEP.

Secéao lll
Do Cancelamento de Restos a Pagar de Exercicios
Anteriores

Art. 10. Os saldos dos empenhos inscritos em Restos a Pagar
N&o-Processados até 31 de dezembro de 2024 serdo anulados até o ultimo dia util
de 2025, desde que néo se refiram a despesas em processo de liquidagéo.

Paragrafo Unico. Considera-se em processo de liquidacéo, a
despesa ja& empenhada, cuja obra, servico ou material contratado j& tenha sido
executado, prestado ou entregue e que, no encerramento do exercicio, ainda se
encontre em fase de verificagdo do direito adquirido pelo credor.

Art. 11. Desde que observado o disposto no Decreto Federal n°
20.910, de 06 de janeiro de 1932, o saldo de Restos a Pagar Processados inscritos
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até 31 de dezembro de 2020, e nao reclamado pelos respectivos credores, sera
baixado por prescricdo no ultimo dia util de 2025.

Art. 12. Os restos a pagar cancelados na forma deste Decreto
poderdo, excepcionalmente, ser restabelecidos, desde que observadas, no que
couber, as condi¢bes estabelecidas no art. 21 deste decreto.

Art. 13. Compete ao Secretario, responsavel pelas financas do
Municipio, observadas as disposices desta Secdo, decidir e indicar por escrito ao
Setor de Contabilidade, no prazo estabelecido neste Decreto, as inscrigbes em
restos a pagar processados e nao processados, bem como os casos de prescricao,
anulagéo ou cancelamento de empenhos.

Secéo IV
Das Contas Bancarias

Art. 14. Até final do exercicio financeiro, o responsavel pela
tesouraria devera levantar, nas instituicdes financeiras todas as contas bancarias
ativas e inativas vinculadas a todos os Cadastros Nacionais de Pessoas Juridicas
(CNPJs) vinculados ao Municipio, para fins de verificacdo e conciliagdo dos registros
contabeis e para que se proceda a solicitacdo de encerramento das contas
bancarias em desuso.

§ 1° A partir do levantamento de que trata o caput deste artigo,
todos os recursos existentes nas contas bancarias deverdo estar devidamente
contabilizados, inclusive os recursos de terceiros que, transitoriamente, estejam em
poder do Municipio.

§ 2° Os recursos ingressados nas contas bancarias, cuja origem
for desconhecida poderdo, excepcionalmente, ser registrados como ingresso de
natureza extraorgamentéria na conta contabil 2.1.8.9.1.98.00.00.00 — Receitas a
Classificar, até sua devida regularizacéo.

Art. 15. Para fins de observancia do regime de competéncia, 0s
rendimentos de aplicagdes financeiras do exercicio financeiro de 2025, bem como os
recursos oriundos de outras receitas orcamentaria, cujo valor somente possa ser
conhecido apdés o dultimo dia util de 2025, poderdo, excepcionalmente, ser
registrados como receita orcamentéaria daquele exercicio, até o dia 05 de janeiro de
2026.

Art. 16. Compete aos responsaveis pelos servigos contabeis dos
orgaos e das entidades da administragdo publica municipal realizar a conciliacdo de
todas as contas bancarias sob sua responsabilidade, até o encerramento do
exercicio.
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Secao V
Do Inventario de Bens e Valores

Art. 17. Para fins de fechamento do Balanco Anual, serdo
designadas comissdes compostas por servidores publicos, para proceder ao
inventario:

| - dos bens moéveis permanentes existentes sob guarda ou
responsabilidade do Municipio;

Il - dos bens existentes em almoxarifados;

lIl — dos valores em tesouraria.

Paragrafo Unico. A ndo realizagdo dos inventarios a que se
referem os incisos I, Il e lll do caput no prazo que for estabelecido sujeitard os
responsaveis as disposi¢cdes do Paragrafo Unico do art. 2°, deste Decreto.

Art. 18. A cépia das atas dos inventarios firmadas pelos membros das
comissdes de que trata o artigo art. 17 deste Decreto e ratificada pelo Prefeito Municipal
deverd compor a documentagcdo para exame das contas anuais e ordinarias da esfera
municipal.

Paragrafo Unico. Se na conclusdo dos inventarios forem
constatadas inconsisténcias ou irregularidades, estas deverdo ser claramente
identificadas e encaminhadas a(s) autoridade(s) competente(s) para adocdo das
providéncias cabiveis.

CAPITULO 1l

DAS DEMAIS DISPOSICOES

Secéo |

Da Apuracédo do Superavit ou Déficit Financeiro do Exercicio

Art. 19. Para fins de apuracdo do superdvit financeiro de que
trata o art. 43, | e 8 2°, da Lei Federal n® 4.320/1964, ou eventual déficit financeiro, o
saldo das disponibilidades devera ser desdobrado por fonte de recurso,
confrontadas com as respectivas obrigagfes, também por fonte de recurso.

Art. 20. As disponibilidades por fontes de recursos decorrentes
de cancelamentos de Restos a Pagar e de outros passivos financeiros nao
reverterdo a conta de superavit financeiro no mesmo exercicio do cancelamento,
salvo quando comprovada a ocorréncia de eventos subseqientes ao encerramento
do balango que justifiquem a revisdo da apuracdo do supervit financeiro.

Secao Il
Das Despesas de Exercicios Anteriores
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Art. 21. Apdés o término do exercicio de 2025, poderdo ser
reconhecidas e pagas por dotacbes para Despesas de Exercicios Anteriores,
obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica, as seguintes despesas:

| —ndo processadas em época prépria, para as quais o
orcamento respectivo consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-
las;

Il — de Restos a Pagar com prescri¢ao interrompida;

lll —relativas a compromissos reconhecidos ap6s o
encerramento do exercicio correspondente.

IV — relativas a complementacdo dos empenhos que forem
liquidados com base no art. 7°, § 2°, deste Decreto.

8 1° No caso dos incisos I, Il e Ill do caput, os empenhos e o0s
pagamentos a conta de Despesas de Exercicios Anteriores somente podem ser
realizados quando houver processo protocolizado a autuado no 6rgdo ou na
entidade, contendo os seguintes elementos:

| —reconhecimento expresso da divida pela autoridade
competente;

Il — manifestacdo fundamentada da assessoria juridica quanto a
possibilidade e legalidade da realizacdo do pagamento reclamado, além da andlise
quanto a ocorréncia ou ndo de prescricdo em favor da administracdo municipal, nos
termos do Decreto Federal n°® 20.910, de 06 de janeiro de 1932, e do Decreto-Lei
Federal n® 4.597, de 19 de agosto de 1942;

Il — autorizacao expressa do ordenador da despesa para que se
efetue o empenho e o pagamento da divida a conta de Despesas de Exercicios
Anteriores.

8§ 2° O processo de que trata o 8 1° deste artigo devera ficar
arquivado no 6rgao ou na entidade, a disposicdo dos érgaos de controle interno e
externo.

8 3° Na realizagao de empenhos para pagamentos de Despesas
de Exercicios Anteriores, devem ser observados, além das disponibilidades
orcamentérias, os limites financeiros impostos por decreto de programacao
financeira e o cronograma de execucao mensal de desembolso vigente.

Secéo lll
Disposi¢des Finais

Art. 22. O Poder Legislativo e os 6rgdos e entidades da
Administracéo Indireta poderdo, por ato proprio, constituir comissao encarregada de

by

assegurar o cumprimento deste Decreto, em especial quanto a analise das
despesas a serem inscritas em Restos a Pagar.
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Paragrafo Unico. Os membros integrantes da comissdo de que
trata este artigo ndo receberdo qualquer tipo de remuneragdo por sua atuacao,
sendo o exercicio de suas atividades considerado de relevante interesse publico.

Art. 23. A inscricdo de Restos a Pagar em desacordo com as
disposi¢cdes deste Decreto, quando comprovada a ma fé, pode ensejar a instauracéo
de Processo Administrativo Disciplinar (PAD) contra quem |he der causa.

Art. 24. Fica delegada a Secretaria de Administracao,
competéncia para edicdo de normas complementares que julgar necessarias ao fiel
cumprimento deste Decreto, bem como para decidir sobre os casos nhao
contemplados, que sobre eles emitira parecer.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CACIQUE DOBLE, RS,
02 DE DEZEMBRO DE 2025

MARCIO CAPRINI,
PREFEITO MUNICIPAL

Registre-se e publique-se.

Joceli Paim Zorzan
Secretério da Administracao
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